HINTS & TIPS 


Zo doe je dat! 


WORD 


Een decoratieve initiaal toevoegen 


Ook dol op sprookjes? In sprookjesboeken, teksten af en toe met een iets grotere springende tekst en aangepaste letter- 


maar ook in gewone artikels, beginnen letter. In plaats van te knoeien met ver- groottes, kan je dat ook zelf heel gemak- 


Werden ellzaar jaar één keer gebaupe door de wind 


ens een heel oude boom. die russen allemaal jonge wikgges stond De boem was zo oud, dart huy zich nog ijden 

de dat er geen mensen waren. maar alleen dieren. De jonge wilgjes hielden ervan als hij over deze tijden verrelde. IN HANS GEERTS 

nije waren allemaal bang van mensen Maar de boom vertelde met vaak. omdae zijn mond alrijd vol oude zwaanmen 
op/in schors welig nerden en tot volle bloei kwamen Onder zijn wortels kaerelden regenwormen zijn tenen. en Zijn 


kelijk voor elkaar krijgen. Nadat je je 
tekst getypt hebt, ga je naar Opmaak. Daar 
kies je Decoratieve IniriaaL. In het volgende 
venster kan je onder meer de grootte en 
het lettertype aanpassen. Druk je op OK, 
dan is je tekst voorzien van een grote 
beginletter. 


Een letter voor bij het 


Op een dag toen de wind op vakantie was. en de zon de oude boom een hoofdmassage gaf hooede hij plots een klein slapengaan… 


WINDOWS XP 
Geef je usb-stick een naam 


Steek je een usb-stick in de computer, dan krijgt die een schijfletter, 
bijvoorbeeld F,‚ en de vermelding VerwisseLBARE scriJF. Zitten er ook nog 
andere usb-sticks in de computer — of (lege) schijfstations — dan heb 
je soms twee of meer stations met de naam VERWISSELBARE SCHIJF. Dat is 
erg verwarrend. Je kan je usb-stick echter een naam geven. Klik met 
de rechtermuisknop op de schijfletter en kies ErcenscHappen. In het 
tabblad ALGEMEEN dat nu verschijnt, pas je de naam aan, waarna je op 
OK klikt. ” FG 


Eigenschappen voor My U3 Drive (R:) 
Algemeen | Automatisch afspelen || Bdra | Hardware || Delen 


ee] | UsbJanDocsl 
Type: Verwisselbare schif 
Bestandssysteem: FAT 


MN Georuit: 367.525.888 bytes 350 MB 
MW Beschikbaar: 653.508.608 bytes 623 MB 


Capaciteit: 1.021.034.496 bytes 373 MB 


Station R 


Noem je usb- 
stick Jantje, of 
zorg voor een 
andere duide- 
lijke naam. 
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WORD & EXCEL 
Breuken en formules invoegen 


B} Document1 - Microsoft Word 
Bestand Bewerken Beeld Opmaak Opmaakprofiel Tekengrootte Venster Help 


Ri te® Dol .v3lENC | doof 


Werken met de vergelijkingseditor in Word. 


Moet je soms een ingewikkelde breuk of formule in een document schrijven, 
bijvoorbeeld voor het werk of voor school? Doe dat niet met de hand of met 
de functie ONDERLIJNEN, maar gebruik gewoon de vergelijkingseditor. Invoegen 
doe je via Invoegen, Ogdecrt. Kies Microsort VERGELIJKINGsEDITOR en klik op OK. Op de 
plaats waar de cursor stond, kan je nu ingewikkelde breuken, formules, enzo- 
voort invoegen met de werkbalk VereeLijking die op het scherm verschijnt. 
Klaar? Klik dan met de muis ergens naast de breuk of formule om terug naar 
de gewone Word- of Excel-interface te gaan. ” FG 


EXCEL 
Grafiek als sjabloon 


Maak je veel grafieken in Excel en betrap je jezelf er op dat je in 
de wizard automatisch steeds dezelfde opties kiest? Maak dan een 
sjabloon aan van je grafiektype, zodat je in het vervolg de wizard 
niet meer helemaal hoeft te doorlopen. Hoe ga je te werk? Maak 
eerst een grafiek aan met de wizard, zoals je dat altijd doet. Als 
de grafiek zich op het werkblad bevindt, klik je er op met de 
rechtermuisknop. Kies GrarieKtveE en ga naar het tabblad Aance- 
PASTE TYPEN. Vervolgens klik je onder SELECTEREN uit op Door DE GEBRUI- 
KER GEDEFINIEERD en kies je Toevoeeen. Geef nu een naam in en even- 
tueel een beschrijving. Om een grafiek aan te maken volgens dit 
sjabloon volstaat het voortaan om op het tabblad AANGEPASTE TYPEN 
te klikken, vervolgens Door DE GEBRUIKER GEDEFINIEERD te kiezen en dan 
de naam van je grafiek te selecteren. F6 


Standaardtypen | Aangeoaste tyoen 


Selecteren ut 
O Qoer de geëerde gedetrnmerd 


O stordoerd 


Case) Cheuten _} Een eigen grafiektype 
(Cmt ister eek } Lemen) toevoegen aan Excel. 
WINDOWS VISTA 


Beter branden 


In Windows Vista kan je bestanden makkelijk op cd of dvd branden door 
met de rechtermuisknop bestanden of mappen te kiezen en dan Kopt- 
EREN NAAR, cp Of DvD te selecteren. Kies je daarna Opties voor FORMATTEREN 
WEERGEVEN en de standaardoptie Live Fre System, dan wordt het schijfje 
eigenlijk volgens het udf-formaat gebrand. Dergelijke schijven kan je 
enkel in Vista en (soms) in Windows XP lezen. Wil je een ‘universele’ 
schijf maken, dan raden we je aan om Gemastereo te kiezen! # FG 


(2) Op schijf branden 


Deze lege schijf voorbereiden 


Naam van schijf: okt 12 2007 


‚ Live File System: hiermee kunt u bestanden aan een schijf, zoals een 
USB-flashstation, toevoegen of ervan verwijderen. Kan mogelijk niet worden 
gelezen op besturingssystemen ouder dan Windows XP. 


Versie wijzigen 


@ Gemastered: leesbaar op alle computers en sommige cd-/dvd-spelers. 
Hiervoor is het nodig dat alle bestanden ineens worden geschreven, en 


afzonderlijke bestanden kunnen later niet worden gewist. 


Welke indeling voor cd of dvd moet ik gebruiken? 


(A) Opties voor formatteren verbergen 


Kies Gemastered voor compatibelere schijfjes. 


WINDOWS XP 
Bewerken met 
de Windows-viewer 


Je kan met de Windows-viewer voor 
afbeeldingen en faxen snel jpeg- 
afbeeldingen openen vanuit de Ver- 
kenner. Via de knoppenbalk van dat 
programma kan je vervolgens een 
afbeelding openen met Paint om die 
te bewerken (voorlaatste knop). 
Paint is echter niet flexibel, en de 
kans is groot dat je een afbeelding 
wil bewerken met een ander pro- 
gramma, zoals Photoshop of Paint 
Shop Pro. Dat kan, mits je een kleine 
wijziging aanbrengt in het register. 
Ga naar Srart, Urrvoeren en tik 
‘regedit’ in, gevolgd door Enter. Ga - 
vervolgens naar HKEY_ CLASSES _ Met deze knop bewerk je een afbeelding of 
ROOT, SysremFrueAssocrarions, rage, foto. 

SHELL, EDIT, COMMAND. Dubbelklik op (Sranpaaro) en wijzig de waarde naar 

het pad van Photoshop of Paint Shop Pro, bijvoorbeeld °C:\Procram 
Frres\Apoge\Anoge PHoroskop CS3\PHoroshop.exe’, gevolgd door een spatie 

en ‘%1. Klik op OK, sluit regedit af en open de Windows-viewer. # FG 


oo eo ppae xaufejo 


70.000-artikelen 
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Niets is zo gemakkelijk als zilver in goud curven. Deze prachtige zilveren ‘samovar’ 
veranderen. Dit lukt met ieder programma _ toveren we om in puur goud, door drie 
waarin je beschikt over kanalen en kleur- _ instellingen in één en dezelfde opdracht te 
wijzigen. In Photoshop openen we de op- 
dracht AFBEELDING, AANPASSINGEN, CuRrven. We 
kunnen ook gewoon Crrr+M intoetsen. 
Eerst kiezen we bovenaan het rode kanaal. 
We klikken in het midden op de curve en 
buigen die naar de linkerbovenhoek. Daar- 
na doen we hetzelfde met het groene ka- 
naal. We blijven daarbij steeds in het ven- 
ster Curven. Eigenlijk hebben we nu al goud. 
Maar om het goud iets donkerder te ma- 
ken, kiezen we bij KanaaL voor RGB, zodat 
we de samengestelde curve te zien krijgen. _benedenhoek. Hoera, puur goud! Goud! 
En deze curve buigen we naar de rechter- GOUD! # Ds 


WINDOWS VISTA dae 

Sluiten bevestigen 

( ? U staat op het punt om 2 tabbladen te sluiten. Weet u zeker dat u wilt doorgaan? 

Ook Windows Vista beschikt naast de Windows-startknop over de Mij waarschuwen als ik meerdere tabbladen probeer te sluiten 
werkbalk Snel starten. Je kan er snelkoppelingen kwijt naar pro- Frabbladen sluiten Ì 
gramma's die je heel veel gebruikt. Maar wist je ook dat je die 
programma’s snel kan opstarten met een toetsencombinatie? Druk Geen waarschuwing meer bij het afsluiten van Firefox. 
gewoon op de Winpows-toets en houd tegelijkertijd ook de toets 1, 
2, 3, 4, enzovoort in. 1 verwijst dan naar het eerste programma in Als je meerdere tabbladen open hebt staan en Firefox afsluit, krijg je 
de werkbalk Snel starten, 2 naar het tweede programma in die steeds de vraag om het sluiten te bevestigen: U sTAAT oP HET PUNT OM X 
werkbalk, enzovoort. & FG TABBLADEN TE SLUITEN. WEET U ZEKER DAT U WILT DOORGAAN? Je kan Firefox iets 


sneller afsluiten door deze vraag te vermijden. Doe gewoon het vinkje 
weg voor MrJ WAARSCHUWEN ALS IK MEERDERE TABBLADEN PROBEER TE SLUITEN en klik 
op TABBLADEN SLUITEN. Wil je deze waarschuwing daarna toch terug heb- 
ben? Ga naar Extra, Opries, kies TABBLADEN en zet een vinkje voor Miu 
WAARSCHUWEN BI HET SLUITEN VAN MEERDERE TABBLADEN. @ FG 


Door bijvoorbeeld op de Windows-toets en op 4 te drukken, start je vliegensvlug 


Outlook op. 
2 - DISC DELUXE EDITION 
PRIJS 
‚S Deze rubriek kan niet zonder jou! Heb jij een trucje ontdekt op je computer, of denk je de 
ef ultieme sneltoetscombinatie gevonden te hebben? En wil je andere lezers graag helpen met 
KE) jouw tip? Waar wacht je dan nog op? 


TESS Stuur jouw hint of tip als de bliksem naar Clickx, Hints & Tips, Minoc Business Press, Parklaan 
22 bus 10, 2300 Turnhout. Of je kan ook mailen naar hintsenti be. De beste tips worden 
gepubliceerd, en maken kans om de dvd van het Jungleboek en de bijhorende snackbox te winnen. 
Vergeet dus niet je naam en adres te vermelden: anonieme tips zijn waardeloos! Hans Geerts mag 
alvast het complete derde seizoen van Lost in zijn bus verwachten. 
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